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Amtsleitung

40.1. SG 

Schulverwaltung und 

Kultur

40.2 SG Haushalt 

Bildungsbüro

Volkshochschule TF

Kreismedienzentrum

Kreismusikschule TF

Museum des Teltow

Wünsdorf

Schullandheim 

Dobbrikow

Schulen in Trägerschaft des LK TF
• Gymnasium Rangsdorf

• Gymnasium Ludwigsfelde

• Gymnasium Luckenwalde

• Gymnasium Jüterbog

• Förderschule Mahlow

• Förderschule Ludwigsfelde

• Förderschule Luckenwalde

• Förderschule Groß Schulzendorf

• Förderschule(n) Jüterbog

• Oberstufenzentrum TF

40.3 SG IT-Service

(Kreisverwaltung und 

Schulen)



40.1 SG Schulverwaltung und Kultur

1. Schüler- und Schulangelegenheiten nach Landesrecht bearbeiten 

2. die Errichtung, Änderung und Auflösung von Schulen planen und umsetzen

3. Angelegenheiten des Brandschutzes, Arbeitsschutzes und Gesundheitsschutzes 

4. mit den schulischen Mitwirkungsgremien in Schulträgerfunktion sowie in Mitwirkungsgremien 

auf Ebene des Landkreises zusammenarbeiten 

5. Einsatz, Beaufsichtigung und Anleitung des Verwaltungs- und sonstigen Personals in den 

Schulen 

6. Schulentwicklungsplanung für den Landkreis erstellen und fortschreiben 

7. schulische Räume und Sportstätten vermieten 

8. Trägerschaft für die sonderpädagogische Förder- und Beratungsstelle 

9. Schülerbeförderung organisieren und absichern - Antragsbearbeitung, Bescheidung, 

Erstattung notwendiger Fahrtkosten, Widersprüche und Klageverfahren 
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10. Sportentwicklungs- und Sportstättenplanung 

11. Sportförderung 

12. kommunale Projekte, Veranstaltungen und Ausstellungen in der Galerie und im Kreishaus 

managen 

13. Kulturentwicklungsplanung   

14. Veranstaltungskalender LK (monatlich) 

15. Künstler-, Projekt-, Vereins- sowie Spielstättenförderungen  - Antragsbearbeitung, 

Zuwendungsbescheide, Abrechnungen

16. Erarbeitung der Förderrichtlinien
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40.2 SG Haushalt

1. Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten des Amtes (23 Produkte / 470 

Konten)

2. Schulkosten und Wohnheimangelegenheiten 

3. Berichtswesen/Controlling/Analysen 

4. Schulspeisung sicherstellen 

5. Gebühren kalkulieren und Gebührensatzungen erarbeiten 

6. kreisliche Schulen ausstatten sowie Lehr- und Lernmittel und sonstigen Betriebsbedarf 

bereitstellen 

7. Inventarisierung 

8. Fördermittelanträge stellen und bearbeiten 

9. Angelegenheiten der Lernmittelfreiheit und des Schulsozialfonds 

10. Nutzungsverträge und sonstige Vereinbarungen mit finanziellen Auswirkungen erarbeiten 

und pflegen 
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Volkshochschule TF

1. Grundversorgung gemäß Brandenburgisches Weiterbildungsgesetz 

2. Grundbildung – Lesen und Schreiben für Erwachsene 

3. Bildungsangebote (LebensLangesLernen) für Bürger und Bürgerinnen des Landkreises zur 

Gesundheitsbildung, Familienbildung, beruflichen Bildung, kreativen und künstlerischen 

Bildung, gesellschaftlichen und politischen Bildung, DaF-Kurse Sprachen/kulturellen Bildung

4. Zweiter Bildungsweg – Nachholen von Schulabschlüssen 

5. Beratungsstelle für die Bildungsprämie 

6. Prüfungszentrum für den Einbürgerungstest 
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Kreismusikschule TF

1. musische Kreativität von Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen wecken und fördern 

2. Grundausbildung, instrumentaler und vokaler Einzel- und Gruppenunterricht, Ensemble- und 

Förderunterricht 

3. aktive Gestaltung des kulturellen Lebens in Teltow-Fläming (Konzerte, Vorspiele etc.) 
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Kreismedienzentrum (KMZ) 

Trinität aus Fahrbibliothek, Kreisbibliothek und Kreisbildstelle 

1. KMZ ist Kultur- und Bildungszentrum, Medien- und Informationsdienstleister; fördert 

frühkindliche Sprachentwicklung, Lese- und Medienkompetenz 

2. Medienversorgung und Bestandskooperation der öffentlichen Bibliotheken im Landkreis 

3. KMZ organisiert an der Spitze des Netzes Öffentlicher Bibliotheken im Landkreis deren 

Kreisarbeitsgemeinschaft für fachlichen Austausch und Fortbildung 

4. KMZ ist Initiator und Koordinator gemeinschaftlicher, regionaler Aktionen und 

Veranstaltungen (wie z. B. „Lange Nacht der Bibliotheken“; bundesweiter 

Vorlesewettbewerb) 

5. sichert eine bürgernahe mobile Bibliotheksversorgung im ländlichen Raum mittels 

Fahrbibliothek in Orten ohne öffentliche Bibliothek 

6. Fahrbibliothek ist Kommunikationszentrum für Bürger jeden Alters und jeder Herkunft 
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7. medienpädagogische Betreuung der im Einzugsgebiet der Fahrbibliothek liegenden Schulen, 

Kindergärten, Horte und Seniorenheime (z. B. Veranstaltungen, Projekttage, 

Bibliothekseinführungen) 

8. Bereitstellung und Ausleihe durch die Kreisbildstelle von:

 medialen Unterrichtsmitteln mit Vorführrechten für die Bildungseinrichtungen im Landkreis

 „Digitale Distribution – Bildungsmedien Online“; e-Medienlizenzen für den Unterricht 

 Abspielgeräten, Camcordern, Videokameras, Leinwänden 

9. Organisator des Kinderfilmfestes im Landkreis für Schulen und andere Bildungseinrichtungen 

10. fachliche Betreuung und Medienversorgung von Schulbibliotheken 

11. digitale virtuelle Ausleihe als Verbundprojekt mit den Öffentlichen Bibliotheken im Landkreis 

als Zusatzangebot der Bibliotheken zur physischen Ausleihe; KMZ als Verbundkoordinator 

und Projektmanager 
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Museum des Teltow 

1. Leitung der Einrichtung, Museumsarbeit gem. ICOM-Richtlinien 

2. Bildungspartner von Schulen, Kommunen, Vereinen u. ä. 

3. Beratung von kleineren Museen, Heimatstuben, Geschichtsvereinen und Chronisten im 

Landkreis 

4. Redaktion Heimatjahrbuch Landkreis TF 

5. Mitarbeit in der Projektgruppe „Heeresversuchsanstalt Kummersdorf / Sperenberg“ 
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Schullandheim Dobbrikow 

1. „Schule im Grünen“  = soziales Lernen an einem anderen Lernort 

2. regionale Besonderheiten, Natur- und Gemeinschaftserlebnisse schaffen bzw. mit „Herz und 

Sinnen“ erleben 

3. pädagogische Betreuung durch Mitarbeiter vor Ort 

4. eigene Küche mit Vollverpflegung 
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Förderbereiche

Förderung über MBS-Ausschüttung

• Bildung

• Sport

• Kultur

• Denkmalpflege

Förderung über Haushaltsmittel

• Kunst

• Denkmalpflege
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