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Datenschutzbelehrung zum Ratsinformationssystem
des Landkreises Teltow-Flaming

1. Regelungsgegenstand

Der Landkreis Teltow-Flaming stellt den Kreistagsabgeordneten Uber eine Webapplikation
(Ratsinformationssystem) einen gesicherten Zugriff auf die Sitzungsunterlagen der kreislichen
Gremien sowie weitere Informationen zur Verfigung.

Mit der vorliegenden Datenschutzbelehrung werden einheitiche Regelungen und Vor-
aussetzungen fur die Benutzung des Ratsinformationssystems geschaffen. Diese Regelungen
sollen die Einhaltung datenschutzrechtlicher Vorschriften gewahrleisten und verhindern, dass die
gespeicherten Informationen in unbefugte Hande gelangen.

2. Geltungsbereich
Die Datenschutzbelehrung gilt fir alle Benutzer des Ratsinformationssystems, die diesen
Service wahrnehmen mochten und sich mit den nachfolgenden Benutzungsbedingungen
einverstanden erklaren.

3. Verschwiegenheitspflicht

Die Kreistagsabgeordneten haben Uber die ihnen bei ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit bekannt
gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren (§ 31 Abs. 2 BbgKVerf). Dies gilt
selbstverstandlich auch fur alle im Ratsinformationssystem enthaltenen Informationen. Da die
hinterlegten Dokumente auch nicht éffentliche - auch personenbezogene - Daten enthalten, sind
insbesondere die allgemeinen Datenschutzvorschriften einzuhalten.

Die der Verschwiegenheitspflicht unterfallenden schriftlichen und elektronischen Dokumente sind
so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit
solchen Dokumenten sind Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten.
Werden die Dokumente flr die Tatigkeit als Mitglied des Kreistages oder eines Gremiums nicht
mehr bendétigt, sind sie selbst datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu lI6schen oder an das
Buro des Kreistages zurlickzugeben.

4. Zugangsdaten (Benutzername und Passwort)

Jeder Benutzer erhalt fir den Zugang zum Ratsinformationssystem eine personliche
Nutzerkennung. Hierzu legt sich jeder Benutzer ein eigenes Passwort fest, welches nach 90
Tagen gewechselt werden muss. Nutzername und Passwort missen geheim gehalten werden
und durfen nicht an Dritte weitergegeben werden. Ein Speichern der Zugangsdaten auf dem PC
oder im Browser ist nicht zulassig.

5. Passwortschutz
Fir den korrekten Gebrauch von Kennwortern gelten folgende Grundsatze:

— Die Zeichensetzung des Passwortes muss so komplex sein, dass es nicht leicht zu
erraten ist (z. B. keine Namen, keine Geburtsdaten, keine Kfz-Kennzeichen).



— Innerhalb des Passwortes (mindestens 8 Zeichen lang) sind Grof3- und Kleinbuchstaben
sowie mindestens ein Sonderzeichen oder eine Zahl zu verwenden.

— Das Passwort sollte nicht schriftlich fixiert werden. Falls das Passwort vergessen wird,
besteht die Mdglichkeit, selbst ein neues anzufordern.

— Ein Passwort ist unverziglich zu wechseln, wenn es unautorisierten Personen bekannt
geworden ist.

— Die Eingabe des Passwortes muss unbeobachtet stattfinden.

— Die Weitergabe des eigenen Passworts an andere Personen ist nicht zuldssig und
untersagt.

6. Verarbeitung

Soweit nicht 6ffentliche Dokumente auf privaten Geraten gespeichert werden, sind sie gegen den
unbefugten Zugriff Dritter zu schitzen. Das Ausdrucken von nicht 6ffentlichen Dokumenten aus
dem Ratsinformationssystem ist erlaubt. Die erstellten Ausdrucke sind gegen den unbefugten
Zugriff Dritter zu schiitzen.

7. Verbindlichkeit
Durch die Unterzeichnung der Empfangsbestatigung und des Kenntnisnahmevermerkes wird
diese Datenschutzbelehrung als verbindlich anerkannt.

8. Folgen der Nichtbeachtung

Fur die Gewahrleistung der Erfordernisse des Datenschutzes ist das Beachten und Einhalten
der o. g. Regelungen unbedingt erforderlich. Auf die Mbglichkeit der Verhangung von
Ordnungsgeldern bei Verletzung der Verschwiegenheitspflichten wird hingewiesen

(§ 25 Abs. 5 BbgKVerf).



Datenschutzbelehrung zum Ratsinformationssystem
des Landkreises Teltow-Flaming

Name, Vorname:
Adresse:

Empfangsbestatigung und Kenntnisnahmevermerk

Hiermit bestatige ich, dass ich die Datenschutzbelehrung zum Ratsinformationssystem des
Landkreises Teltow-Flaming gelesen und in schrifticher Form erhalten habe. Die Inhalte der
Datenschutzbelehrung (Stand: 27. Juni 2016) sind fir mich verbindlich.

Ort und Datum Unterschrift



