
Landkreis Teltow-Fläming
Datum: 10.02.2015

Büro der Landrätin / Personal und
Organisation

Auskunft: Frau Rusch

Dienstgebäude: Am Nuthefließ 2 Zimmer: C5-1-09
Telefon: 03371 608-1508
Aktenz.: LR 11- Ausschreibung

Stellenausschreibung

Der Landkreis Teltow-Fläming schreibt intern die Stelle

Flüchtlingskoordinator/-in
(Vollzeitstelle – 40 Wochenarbeitsstunden)

zur sofortigen Besetzung und vorerst befristet bis zum 31.12.2016 aus. Die Stelle ist direkt der
Leiterin des Dezernates II unterstellt. Der Einsatz erfolgt am Verwaltungssitz Luckenwalde und ist
mit Außendienst verbunden.

Arbeitsaufgaben:

 Unterstützung bei der Planung benötigter Unterbringungskapazitäten und Ersatzlösungen
für die Erfüllung der Aufnahmequote
 Akquise  von Kapazitäten zur Unterbringung und Betreuung von Asylbewerbern und

ausländischen Flüchtlingen
 Vorbesichtigung von Angeboten zur Unterbringung
 Absprachen mit potentiellen Anbietern von Objekten zur Unterbringung und

Betreibern von Übergangswohnheimen

 Ansprechpartner für  Bürger, Firmen und Gemeinden und Vor-Ort-Netzwerke

 Koordination der Absprachen mit den einzelnen Fachämtern im Haus (Ordnungsamt,
Sozialamt, Jugendamt, Bauamt, Gesundheitsamt, Untere Bauaufsichts- und
Denkmalschutzbehörde) und der Landesbehörde auf Arbeitsebene

 Vor- und Nachbereitung der AG Migration

 Aufbau und Einführung eines effektiven Auszugsmanagements
 Unterstützung bei der Wohnungsakquise
 Unterstützung bei der Wohnungssuche im Einzelfall

 Ansprechpartner für die Sozialarbeiter  in den Übergangswohnheimen
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Anforderungen:

 Diplom-Verwaltungswirt/-in oder Verwaltungsfachwirt/-in
 Verhandlungsgeschick
 hohe Leistungsbereitschaft
 eigenständige Arbeitsweise
 Fremdsprachenkenntnisse wünschenswert
 PC Kenntnisse
 Pkw-Führerschein

Die Vergütung erfolgt vorbehaltlich der abschließenden Stellenbeschreibung und – bewertung
nach Entgeltgruppe 9 TVöD, VKA.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind besonders erwünscht und werden bei gleicher
Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 25. Februar 2015 an das SG Personal und Organisation
oder per E-Mail an: personal@teltow-flaeming.de.

Brademann
Sachgebietsleiterin


