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Produkt  11109 

Geschäftsbuchhaltung 

Produktgruppe Verwaltungssteuerung und -service 

Produktbereich Innere Verwaltung 

Organisationseinheit Amt 20, SG Geschäftsbuchhaltung  

Produktbeschreibung 

Inhalt des Produktes ist die Vorbereitung und Durchführung des formellen Haushaltsplan-
verfahrens sowie die Erstellung des Planentwurfs inklusive der mittel- und langfristigen 
Finanz- und Ergebnisplanung. Zur Sicherstellung einer geordneten Haushaltswirtschaft 
erfolgen die Haushaltsüberwachung, die Jahresrechnung/der Jahresabschluss und die 
Erstellung der Bilanz. Des Weiteren wird das kommunale Vermögen in der 
Anlagenbuchhaltung verwaltet und das internen Rechnungswesens mit Hilfe der Kosten- 
und Leistungsrechnung abgebildet. 

dazugehörige Leistungen 

- Aufstellung des Haushaltssicherungskonzeptes und des Entwurfs der Haushaltssatzung 
- konsolidierter Jahresabschluss, Rechenschaftsbericht 
- Erstellung der Finanzstatistik, Quartalsanalysen 
- Entscheidung und Steuerung der Darlehensaufnahme (soweit nicht im Produkt Zins- und  
  Schuldenmanagement) 
- Rücklagenbildung 
- Überwachung der Finanzwirtschaft des Eigenbetriebes Rettungsdienst 
- Erstellung, Überwachung und Fortführung des Anlagenspiegels 
- Aufbereitung und Zurverfügungstellung der Daten aus dem internen Rechnungswesen an  
  die Produktverantwortlichen  

Zielgruppen 

- Kreistag 
- Verwaltungsleitung 
- Ämter und Beschäftigte der Verwaltung 
- Produktverantwortliche 
- Bürger 
- Gemeinden 

intern / extern 
- intern 
- extern 

Auftragsgrundlage  

Rechtsgrundlage 

- Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) 
- Haushalts- und Kassenverordnung (KomHKV) 
- Verwaltungsvorschriften zur KomHKV 
- Bewertungsleitfaden 

Rechtscharakter - pflichtige Selbstverwaltungsaufgabe 
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grundsätzliche Ziele 

- Sicherstellung der aktuellen, mittel- und langfristigen, finanziellen Leistungsfähigkeit 
- Haushaltsausgleich (ordentliche Erträge = ordentliche Aufwendungen) 

Basiskennzahlen 

 
vorläufiges 

Ist 2013 
Plan 2014 Plan 2015 

 


