Landkreis Teltow-Flaming

Produkt 11150

Archiv

Produktgruppe Verwaltungssteuerung und -service

Produktbereich Innere Verwaltung

Organisationseinheit Amt 10, SG Zentralverwaltung und Beschaffung

Produktbeschreibung

Archiv

Das Kreisarchiv ist eine Bildungs- und Kultureinrichtung des Landkreises Teltow-Flaming.
Es ist zustandig fur die Ubernahme, Sicherung, ErschlieBung und Bereitstellung des
amtlichen und nicht amtlichen Archivgutes des Landkreises, der Einrichtungen der
Kreisverwaltung sowie deren Rechtsvorgédngern. Das Kreisarchiv wirkt an der Erforschung
und Vermittlung der Heimat und Regionalgeschichte mit.

Zwischenarchiv

Ubernahme und Verwahrung, der nicht mehr benétigten Unterlagen der Verwaltung bis zum
Ablauf der gesetzlich vorgeschriebenen oder von der Verwaltung festgelegten
Aufbewahrungsfristen.

dazugehdrige Leistungen

- Beratung bei der Aktenplangestaltung sowie Verwaltung, Sicherung und Bewertung des
dienstlichen Schriftgutes

- Ubernahme ins Endarchiv, ErschlieBung und Bestandsbildung

- Ubernahme von Archivgut anderer Herkunft, wenn daran ein 6ffentliches Interesse besteht

- Unterhaltung und Erweiterung von Bibliotheks- und archivarischen Sammlungsgut zur
Erganzung der Archivbestande

- Konservatorische und restauratorische Mal3nahmen (Pflege und Erhaltung)

- Recherche, Auskunftserteilung, Vorlage von Archivgut, Anfertigen von Reproduktionen

- Vermittlung von Archivgut fur Veroffentlichungen, Ausstellungen, Fihrungen usw.

Archiv Zwischenarchiv

- Organisationseinheiten der

- Organisationseinheiten
Verwaltung

der Verwaltung sowie
andere mit der Erfillung
Offentlicher Aufgaben
betraute Einrichtungen

- wissenschaftliche und
kulturelle Einrichtungen

- interessierte Offentlichkeit

Zielgruppen

intern / extern - extern und intern - intern

Auftragsgrundlage

- Brandenburgisches
Archivgesetz BbgArchivG

- Archiv-, Benutzungs- und
Gebuhrensatzung des LK
TF vom 30.04.2014

- DA 16/94 Aktenordnung des
Landkreises Teltow-Flaming
vom 1.01.1995

- Archiv-, Benutzungs- und
Gebuhrensatzung des LK
TF vom 30.04.2014

Rechtsgrundlage

- BbgArchivG

Rechtscharakter

- pflichtige Selbstverwal-
tungsaufgabe

- freiwillige Selbstverwal-
tungsaufgabe




Landkreis Teltow-Flaming

grundsatzliche Produktziele

Archiv

- Bewahrung des kulturellen Erbes des Landkreises Teltow-Flaming

- Wahrung der Rechtssicherheit

- Nutzbarmachung von Archivgut

- historische Bildungsarbeit bzw. Vermittlung historischer Informationen
- Sicherstellung der Uberlieferungskontinuitat und Verwaltungstransparenz
- hohe Zufriedenheit der Nutzer

Zwischenarchiv

- Rechtssicherheit und Datenschutz

- gesicherte Verwahrung

- Entlastung der Verwaltungsstellen durch Ubernahme von Fristakten

Basiskennzahlen

voraroes | plan2014 | Plan 2015
Prozent im Kalenderjahr
ErschlieBungsquote 38 39 40
Verfilmungsquote / Digitalisierungsquote 0 0 0,3
Kartonierungsquote 13 15 17
Quote Restaurierungsbeddirftigkeit 3 3 3




