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Teil 1 — Allgemeines

Ergénzend zur Erziehung, Bildung, Betreuung und Versorgung von
Kindern in Kindertagesstatten oder Kindertagespflege kann zum Zwecke
der Vereinbarkeit von Familie und Beruf oder bei sonstigen aktuellen
familiaren Situationen diese Form der Betreuung als erganzendes
Angebot dienen und insoweit erforderlich sein. Das ergdnzende Angebot
kann im Haushalt der Personensorgeberechtigten, der
Betreuungsperson oder in anderen geeigneten Raumen von o&ffentlichen
oder freien Tragern erfolgen. Die integrierten Ganztagsangebote von
Schule und Kindertagesbetreuung bleiben von den Regelungen dieser
Richtlinie unberthrt. Die Art und der Umfang der Erflllung des
Rechtsanspruches auf die erganzende Betreuung sollen dem Bedarf
und dem Wohl des Kindes entsprechen. Weitere Beachtung finden
grundsatzlich die familiare Situation und die fachlichen Anforderungen an
die Betreuungspersonen.

Bei nachgewiesenem erganzendem Betreuungsbedarf erfolgt die
Prifung unter Berlicksichtigung des Wohlergehens der Kinder.

1 Rechtsgrundlagen
Die rechtlichen Grundlagen fir die erganzenden bedarfserflllenden

Angebote im Rahmen des Rechtsanspruches aulerhalb der
traditionellen bedarfserfullenden Betreuungsformen sind:

- §§ 8a, 24 Absatz 6, 43 Absatz 4 (analog), 72a Kinder- und
Jugendhilfegesetz (SGB VIII)
- § 1 Absatz 4 Kindertagesstattengesetz (KitaG)

- § 9 Kita-Personalverordnung (KitaPersV)

Die Qualitatsanforderungen an die Kindertagesbetreuung im Landkreis
Teltow-Flaming sind entsprechend anzuwenden. Soweit die amtsfreien
Stadte, Gemeinden und das Amt Dahme Aufgaben im Rahmen der
Kindertagesbetreuung tbernommen haben, ergeben sich diese aus den
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Erganzend zur Erziehung, Bildung, Betreuung und Versorgung von
Kindern in Kindertagesstatten oder Kindertagespflege kann zum Zwecke
der Vereinbarkeit von Familie und Beruf oder bei sonstigen aktuellen
familiaren Situationen diese Form der Betreuung als erganzendes
Angebot dienen und insoweit erforderlich sein. Das ergdnzende Angebot
kann im Haushalt der Personensorgeberechtigten, der
Betreuungsperson oder in anderen geeigneten Raumen von 6ffentlichen
oder freien Tragern von Kindertagesstatten erfolgen. Die integrierten
Ganztagsangebote von Schule und Kindertagesbetreuung bleiben von
den Regelungen dieser Richtlinie unberthrt. Die Art und der Umfang der
Erflllung des Rechtsanspruches auf die ergdnzende Betreuung sollen
dem Bedarf und dem Wohl des Kindes entsprechen. Weitere
Beachtung finden grundséatzlich die familiare Situation und die fachlichen
Anforderungen an die Betreuungspersonen.

Bei nachgewiesenem erganzendem Betreuungsbedarf erfolgt die
Prifung unter Berlcksichtigung des Wohlergehens der Kinder.

1 Rechtsgrundlagen

Die rechtlichen Grundlagen fur die erganzenden bedarfserfullenden

Angebote im Rahmen des Rechtsanspruches aullerhalb der

traditionellen Betreuungsformen sind:

- §§ 8a, 24 Absatz 6, 43 Absatz 4 (analog), 72a Kinder- und
Jugendhilfegesetz (SGB VIilI)

- § 1 Absatz 4 Kindertagesstattengesetz (KitaG)

- § 9 Kita-Personalverordnung (KitaPersV)

Die Qualitédtsanforderungen an die Kindertagesbetreuung im Landkreis
Teltow-Flaming sind entsprechend anzuwenden. Soweit die amtsfreien
Stadte, Gemeinden und das Amt Dahme Aufgaben im Rahmen der
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Kindertagesbetreuung ibernommen haben, ergeben sich diese aus den

mit dem Landkreis
offentlich-rechtlichen Vertragen.

Teltow-Flaming abgeschlossenen

2 Gesamtverantwortung des Landkreises

Der Landkreis Teltow-Flaming (Jugendamt Teltow-Flaming) ist der
ortliche Trager der offentlichen Jugendhilfe. Durch das Jugendamt
erfolgen:

— die Planung gem. § 80 SGB VI,

— die Prifung und Feststellung der Eignung der
Betreuungspersonen,

— die Erlaubniserteilung, die Versagung und der Entzug der
Erlaubnis als Verwaltungsakt,

— die Bearbeitung von Widersprichen,

— die fachliche Beratung und Begleitung der Betreuungsperson,

— der Auf- und Ausbau von Netzwerken sowie die Férderung
von Angeboten der Familienférderung,

— die kooperative Zusammenarbeit mit den Beteiligten,

— die fachliche Beratung der Personensorgeberechtigten und
der Betreuungspersonen, auch in Konflikt- und
Krisensituationen sowie

— die Beratung und Unterstitzung bei
Kindeswohlgefahrdung gem. § 8a SGB VIl

Verdacht von

Teil 2 - Grundsatze

1 Formen des Angebotes der ergidnzenden Betreuung

Voraussetzung fur die folgenden Betreuungsformen ist die
Sicherstellung der ganzheitlichen Entwicklung des Kindes unter
Berucksichtigung des Kindeswohls, z. B. muss die

Gesamtbetreuungszeit durch die geeignete

mit dem Landkreis
offentlich-rechtlichen Vertragen.

Teltow-Flaming abgeschlossenen

2 Gesamtverantwortung des Landkreises

Der Landkreis Teltow-Flaming (Jugendamt Teltow-Flaming) ist der
ortliche Trager der offentlichen Jugendhilfe. Durch das Jugendamt
erfolgen:

— die Planung geman § 80 SGB VI,
— die Prifung und Feststellung der Eignung der
Betreuungspersonen,

— die Bearbeitung von Widersprichen,

— die fachliche Beratung und Begleitung der Betreuungsperson,

— der Auf- und Ausbau von Netzwerken sowie die Foérderung
von Angeboten der Familienférderung,

— die kooperative Zusammenarbeit mit den Beteiligten,

— die fachliche Beratung der Personensorgeberechtigten und

der Betreuungspersonen, auch in  Konflikt- und
Krisensituationen sowie
— die Beratung und Unterstitzung bei Verdacht von
Kindeswohlgefahrdung gem. § 8a SGB VI
Teil 2 — Grundsitze
1 Formen des Angebotes der ergdanzenden Betreuung
Voraussetzung fir die folgenden Betreuungsformen st die
Sicherstellung der ganzheitlichen Entwicklung des Kindes unter
Berucksichtigung des Kindeswohls, z. B. muss die

Gesamtbetreuungszeit durch die geeignete
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Person und den padagogischen Fachkraften der Kindertageseinrichtung
beachtet werden.

Dieses erganzende Betreuungsangebot ist fur Kinder, die es aufgrund
der besonderen familiaren Situation (z. B. alleinerziehendes Elternteil in
Schichtarbeit) bendtigen.

Die Betreuungsangebote untergliedern sich in:

— Betreuung in zeitlicher Ergdnzung zur Kindertagesstatte oder
Kindertagespflege bei unabweisbarem Bedarf,

— Betreuung Uber Nacht bei unabweisbarem Bedarf und/ oder

— Betreuung am Wochenende bei unabweisbarem Bedarf.

Die Betreuung erfolgt durch eine geeignete Person (vgl. 3.2.).

Die Betreuung eines Kindes kann im elterlichen Haushalt oder im
Haushalt der betreuenden Person in der Zeit der nachgewiesenen
beruflichen Tatigkeit (inkl. Fahrweg) erfolgen, wobei die Betreuung des
Kindes im elterlichen Haushalt Vorrang hat.

Bei Nachtbetreuung des Kindes im Haushalt der Betreuungsperson
muss dem Kind ein dem Alter entsprechender Schlafplatz zur Verfligung
stehen und die MdAglichkeit des ungestorten Schlafes des Kindes muss
gewahrleistet sein. Der Schlaf des Kindes darf (altersentsprechend) fir
mindestens 10 h nicht gestért werden (Eine Stérung ware z.B. die
Abholung aus dem Haushalt der Betreuungsperson innerhalb dieser
Zeitspanne.).

2 Voraussetzungen fiir die Gewdhrung des Angebotes

Folgende Voraussetzungen fur die Gewahrung des Angebotes missen
vorliegen:

— Rechtsanspruch gemaf § 1 KitaG fur das zu betreuende
Kind,

Person und den padagogischen Fachkraften der Kindertagesstatte und
der Kindertagespflegestelle beachtet werden.

Dieses erganzende Betreuungsangebot ist fir Kinder, die es aufgrund
der besonderen familiaren Situation (z. B. alleinerziehendes Elternteil in
Schichtarbeit) bendtigen.

Die Betreuungsangebote bei unabweisbarem Bedarf untergliedern sich
in:

— Betreuung in zeitlicher Erganzung zur Kindertagesstatte oder
Kindertagespflege,

— Betreuung Uber Nacht und/oder

— Betreuung am Wochenende

Die Betreuung erfolgt durch eine geeignete Person (vgl. 3.2).

Die Betreuung eines Kindes kann im elterlichen Haushalt oder im
Haushalt der betreuenden Person in der Zeit der nachgewiesenen
beruflichen Téatigkeit (inklusive Fahrweg) erfolgen, wobei die Betreuung
des Kindes im elterlichen Haushalt Vorrang hat.

Bei Nachtbetreuung des Kindes im Haushalt der Betreuungsperson oder
in einer Kindertagesstatte muss dem Kind ein dem Alter entsprechender
Schlafplatz zur Verfligung stehen und die Moglichkeit des ungestorten
Schlafes des Kindes gewahrleistet sein. Der Schlaf des Kindes darf
(altersentsprechend) fur mindestens 10 h nicht gestort werden. (Eine
Storung ware z. B. die Abholung aus dem Haushalt der
Betreuungsperson innerhalb dieser Zeitspanne.)

2 Voraussetzungen fiir die Gewahrung des Angebotes

Folgende Voraussetzungen fir die Gewahrung des Angebotes missen
vorliegen:

— Rechtsanspruch gemal § 1 KitaG fir das zu betreuende
Kind,
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Bestehen einer besonderen familidren Situation,

Bestehen einer besonderen familidren Situation,
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— Bedarf der Betreuung aullerhalb der traditionellen

Betreuungsformen,
— Erlaubniserteilung flr Betreuungsperson,

— entsprechende Raumlichkeiten der Betreuungsperson, wenn
die Betreuung aufierhalb des Elternhauses stattfinden soll
und

kein  Verwandtschaftsverhaltnis zwischen dem

betreuenden Kind und der Betreuungsperson.

ZU

3 Aligemeine Rahmenbedingungen und Uberpriifung der
Betreuungsperson

3.1 Vorrangigkeit traditioneller Betreuungsangebote

Im Rahmen des festgestellten Rechtsanspruches sind vorrangig
traditionelle Kinderbetreuungsangebote in Anspruch zu nehmen. Das
Kindeswohl und die Entwicklung des Kindes missen gesichert sein.

3.2 Geeignetheit der Betreuungsperson

Fur die Uberpriifung der persénlichen und gesundheitlichen Eignung
haben die Betreuungspersonen folgende Nachweise vorzulegen:

— erweitertes Flhrungszeugnis nach § 30a des
Bundeszentralregistergesetzes (nicht alter als zwei Jahre) fur
alle volljahrigen, im Haushalt der geeigneten Person
gemeldeten Personen. Es darf fur die Wahrnehmung der
Aufgaben der Betreuung eines Kindes keine Person sein, die

— Bedarf der Betreuung auRerhalb der traditionellen

Betreuungsformen,

— Eignung der Betreuungsperson

— entsprechende Raumlichkeiten der Betreuungsperson, wenn
die Betreuung auflerhalb des Elternhauses stattfinden soll

— bei Nachtbetreuung in einer Kindertagesstatte Vorlage einer
Betriebserlaubnis vom Ministerium fiir Bildung, Jugend und

Sport  fir eine verldngerte  Offnungszeit  bzw.
Ubernachtbetreuung und
— kein  Verwandtschaftsverhaltnis  zwischen dem zu

betreuenden Kind und der Betreuungsperson.

3 Alilgemeine Rahmenbedingungen und Uberpriifung der
Betreuungsperson

3.1 Vorrangigkeit traditioneller Betreuungsangebote

Im Rahmen des festgestellten Rechtsanspruches sind vorrangig
traditionelle Kinderbetreuungsangebote in Anspruch zu nehmen. Das
Kindeswohl und die Entwicklung des Kindes mussen gesichert sein.

3.2 Geeignetheit der Betreuungsperson

Fiur die Uberprifung der persénlichen und gesundheitlichen Eignung
haben die Betreuungspersonen folgende Nachweise vorzulegen:

— erweitertes  Flhrungszeugnis nach § 30a des
Bundeszentralregistergesetzes (nicht alter als zwei Jahre) fir
alle volljahrigen, im Haushalt der geeigneten Person
gemeldeten Personen. Es darf fir die Wahrnehmung der
Aufgaben der Betreuung eines Kindes keine Person sein, die
rechtskraftig wegen einer Straftat nach § 72a SGB VI
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rechtskraftig wegen einer Straftat nach § 72a SGB VI verurteilt  worden ist. Ein  erneutes  erweitertes
verurteilt  worden ist. Ein  erneutes erweitertes Flhrungszeugnis ist alle drei Jahre vorzulegen.
Fuhrungszeugnis ist alle drei Jahre vorzulegen
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— eine schriftliche Bestatigung Uber die Teilnahme an einem
Erste-Hilfe-Kurs am Kind (nicht alter als zwei Jahre) und

— eine arztliche Bescheinigung, dass keine ansteckenden
Krankheiten vorliegen und dass die Voraussetzungen fir die
Wahrnehmung der Aufgaben der Betreuung von Kindern aus
gesundheitlicher Sicht erfullt sind (Aktualisierung alle 3
Jahre).

Daruber hinaus
— muss das 18. Lebensjahr vollendet sein.
— sollen Erfahrungen im Umgang mit Kindern vorhanden sein.
Dazu gehdéren u. a. ein nachgewiesenes Praktikum im
Bereich der Kinderbetreuung; Erfahrungen im Bereich der
Kindererziehung durch eigene Kinder oder eine begonnene

oder abgeschlossene Ausbildung in einem padagogischen
oder gesundheitlichen Bereich.

— sollte die geeignete Person uber folgende Eigenschaften
verfligen:

¢ Kommunikationsfahigkeit,

e Einflhlungsvermdgen,

e physische und psychische
Belastbarkeit,

e Flexibilitat und

e Verlasslichkeit.

Die Eignung wird in einem personlichen Gesprach im Jugendamt
Teltow-Flaming festgestellt. Ist die Betreuung von Kindern mit
besonderen Bedarfen erforderlich, so muss die fachliche Eignung
gemal § 9 KitaPersV gegeben sein.

— eine schriftiche Bestatigung Uber die Teilnahme an einem
Erste-Hilfe-Kurs am Kind (nicht alter als zwei Jahre) und

— eine arztliche Bescheinigung, dass keine ansteckenden
Krankheiten vorliegen und dass die Voraussetzungen fir die
Wahrnehmung der Aufgaben der Betreuung von Kindern aus
gesundheitlicher Sicht erflllt sind (Aktualisierung alle 3
Jahre).

Daruber hinaus
— muss das 18. Lebensjahr vollendet sein.

— sollen Erfahrungen im Umgang mit Kindern vorhanden sein.
Dazu gehdren u. a. ein nachgewiesenes Praktikum im
Bereich der Kinderbetreuung, Erfahrungen im Bereich der
Kindererziehung durch eigene Kinder oder eine begonnene
oder abgeschlossene Ausbildung in einem padagogischen
oder gesundheitlichen Bereich.

— sollte die geeignete Person Uber folgende Eigenschaften
verflgen:

o Kommunikationsfahigkeit,
e Einfuhlungsvermdgen,

e physische und
Belastbarkeit,

e Flexibilitat und
e Verlasslichkeit.

psychische

Die Eignung der Betreuungsperson wird in einem personlichen
Gesprach im Jugendamt Teltow-Flaming festgestellt. Ist die Betreuung
von Kindern mit besonderen Bedarfen erforderlich, so muss die
fachliche Eignung gemal § 9 KitaPersV gegeben sein. Eine Prifung
der Eignung der Betreuungsperson erfolgt nicht bei der Nachtbetreuung
in einer Kindertagesstatte.
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Sollte die ergénzende Betreuung im Haushalt der Betreuungsperson
stattfinden, werden die Ra&umlichkeiten in einem gesonderten
Hausbesuch vor Erteilung der Erlaubnis tberprift.

4 Beratung und Begleitung der Betreuungspersonen und der
Personensorgeberechtigten

Personensorgeberechtigte sowie Betreuungspersonen haben in allen
Fragen der ergdnzenden Betreuung einen Anspruch auf Beratung und
Begleitung durch das Jugendamt Teltow-Flaming (analog § 43 Abs. 4
SGB VIII).

5 Zusammenarbeit zwischen Betreuungspersonen und
Personensorgeberechtigte

Betreuungspersonen und Personensorgeberechtigte beraten
gemeinsam, wie das Kind bestmoglich unterstutzt und geférdert sowie
vor Gefahren fur sein Wohl geschutzt werden kann. Der Austausch
schlieBt den Gesundheitszustand des Kindes ein. Sie planen
ausreichend Zeit fur die Ubergabesituationen und fiir Gespréache.

6 Schutzauftrag

Die Umsetzung des Schutzauftrages bei Kindeswohlgefahrdung nach
§ 8a SGB VIl ist bei der erganzenden Betreuung ebenfalls zu beachten.

7 Vertragsregeln

Zwischen dem Jugendamt Teltow-Flaming, der Betreuungsperson und
den  Personensorgeberechtigten wird ein  Betreuungsvertrag
geschlossen. Der Abschluss des Betreuungsvertrages erfolgt in der
Regel halbjahrlich.

Sollte die erganzende Betreuung im Haushalt der Betreuungsperson
stattfinden, werden die Ra&umlichkeiten in einem gesonderten
Hausbesuch Uberpriift.

In der Regel kénnen bei personlicher Eignung der Betreuungsperson
und bei geeigneten Raumlichkeiten bis zu drei Kinder gleichzeitig betreut
werden (ausgenommen hiervon ist die Betreuung in Kindertagesstatten).

4 Beratung und Begleitung der Betreuungspersonen und der
Personensorgeberechtigten

Personensorgeberechtigte sowie Betreuungspersonen haben in allen
Fragen der erganzenden Betreuung einen Anspruch auf Beratung und
Begleitung durch das Jugendamt Teltow-Flaming (analog § 43 Abs. 4
SGB VIlI).

5 Zusammenarbeit zwischen Betreuungspersonen und
Personensorgeberechtigte

Betreuungspersonen und Personensorgeberechtigte beraten
gemeinsam, wie das Kind bestmdglich unterstiitzt und geférdert sowie
vor Gefahren fiir sein Wohl geschitzt werden kann. Der Austausch
schliet den Gesundheitszustand des Kindes ein. Sie planen
ausreichend Zeit fur die Ubergabe-Situationen und fiir Gesprache.

6 Schutzauftrag

Die Umsetzung des Schutzauftrages bei Kindeswohlgefahrdung nach
§ 8a SGB VIl ist bei der ergédnzenden Betreuung ebenfalls zu beachten.

7 Vertragsregeln

Zwischen dem Jugendamt Teltow-Flaming, der Betreuungsperson und
den Personensorgeberechtigten wird ein Vertrag Uber die erganzende
Kindertagesbetreuung (Betreuungsvertrag) geschlossen. Der Abschluss
des Betreuungsvertrages erfolgt in der Regel halbjahrlich.
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8 Erhebung von Elternbeitragen

Fur die Inanspruchnahme der erganzenden Betreuung zahlen die
Personensorgeberechtigten einen Elternbeitrag. Der Elternbeitrag wird
entsprechend dem  abgeschlossenen Betreuungsvertrag vom
Jugendamt Teltow-Flaming und auf der Grundlage der aktuellen Satzung
erhoben. Die Personensorgeberechtigten erhalten einen Bescheid Uber
den erhobenen Kostenbeitrag.

Teil 3 — Finanzierung

Siehe 2.1 Voraussetzung

8 Erhebung von Elternbeitragen

Fur die Inanspruchnahme der erganzenden Betreuung durch eine
Betreuungsperson zahlen die Personensorgeberechtigten in
Abhangigkeit von ihrem Einkommen einen Elternbeitrag. Der
Elternbeitrag wird entsprechend dem abgeschlossenen
Betreuungsvertrag vom Jugendamt Teltow-Flaming und auf der
Grundlage der aktuellen Satzung erhoben. Die
Personensorgeberechtigten erhalten einen Bescheid dber den
erhobenen Elternbeitrag.

Teil 3 — Finanzierung
1 Finanzierung der Betreuungsperson

1.1 Voraussetzung

Betreuungsvertrag

Die Personensorgeberechtigten stellen einen Antrag auf erganzende
Betreuung im Rahmen des gewahrten Rechtsanspruches. Der Antrag
ist mit den Anlagen beim Jugendamt Teltow-Flaming einzureichen
(Anlage 1-3).

Zwischen den Personensorgeberechtigten, der Betreuungsperson und
dem Jugendamt Teltow-Flaming wird ein Betreuungsvertrag
abgeschlossen (Anlage 4), der Grundlage fir die Vergitung der
Betreuungsperson ist.

Anwesenheitsliste

Fir jedes betreute Kind ist von der Betreuungsperson eine
Anwesenheitsliste (Anlage 5) zu fuhren. Diese ist sowohl von der
Betreuungsperson als auch von den Personensorgeberechtigten durch

27




Unterschrift zu bestatigen und Bestandteil der Monatsabrechnung.
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1 Hoéhe der Vergiitung

Fur die Betreuung eines Kindes wird der Betreuungsperson eine
Vergutung in folgender Hohe gewahrt:

Betreuungszeit Vergiitungssatz pro
Betreuungsstunde

bei einer Bet_reuung 430€

von einem Kind

bei einer Bgtreuung 8,20 €

von zwei Kindern

bei einer Betreuung

von drei Kindern 11,60 €

Bei Nachtbetreuung wird eine Pauschale in Héhe von insgesamt 10,00
€ pro Nacht gewahrt. Ublicherweise liegen die Ubernachtungszeiten
etwa im Zeitraum zwischen 21 und 7 Uhr.

Diese Vergitung ist steuerpflichtiges Entgelt und unterliegt der
Steuererklarungspflicht sowie ggf. der Sozialversicherungspflicht.

Die Betreuungsperson ist verpflichtet, nach MalRgabe der fur sie
geltenden rechtlichen Vorschriften tber die durch diese Abrechnung
erzielten Einkiinfte Angaben gegenliber den zustandigen Behdérden zu
machen.

2 Abrechnung und Zahlung

21 Voraussetzung

2.1.1 Betreuungsvertrag

Zwischen der Betreuungsperson, den Personensorgeberechtigten und
dem Jugendamt Teltow-Flaming ist ein  Betreuungsvertrag
abzuschlielen (siehe Anlage 1). Dieser ist Grundlage fir die Vergitung

1.2 Hoéhe der Vergiitung

Fur die Betreuung wird der Betreuungsperson eine Vergitung in Hohe von
4,50 € pro Kind/Stunde gewahrt.

Bei Nachtbetreuung wird eine Pauschale in Hohe von insgesamt 10,00 € pro
Nacht gewahrt. Ublicherweise liegen die Ubernachtungszeiten etwa im
Zeitraum zwischen 20 und 6 Uhr.

Diese Vergutung ist steuerpflichtiges Entgelt und unterliegt der
Steuererklarungspflicht sowie ggf. der Sozialversicherungspflicht. Die
Betreuungsperson ist verpflichtet, nach MalRgabe der fir sie geltenden
rechtlichen Vorschriften Uber die durch diese Abrechnung erzielten Einkunfte
Angaben gegenuber den zusténdigen Behdrden zu machen.
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der Betreuungsperson.
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2.1.2 Anwesenheitslisten

Fir jedes betreute Kind ist von der Betreuungsperson eine
Anwesenheitsliste (siehe Anlage 2) zu fuhren. Diese ist sowohl von der
Betreuungsperson als auch von den Personensorgeberechtigten durch
Unterschrift zu bestatigen und Bestandteil der Monatsabrechnung.

2.2 Abrechnung

Die monatliche Abrechnung durch die Betreuungsperson erfolgt auf der
»vergitungsabrechnung® (siehe Anlage 3).

Die Abrechnung mit den Anwesenheitslisten sollte bis zum 5. Arbeitstag
des Folgemonats im Jugendamt Teltow-Fldming vorliegen.

2.3 Zahlung

Die Zahlung der Vergutung erfolgt bis zum 15. Kalendertag des
Folgemonats.

1.3 Abrechnung

Die monatliche Abrechnung durch die Betreuungsperson erfolgt auf der
»vergutungsabrechnung” (Anlage 6).

Die Abrechnung mit den Anwesenheitslisten ist bis zum 5. Arbeitstag
des Folgemonats beim Jugendamt einzureichen.

1.4 Zahlung

Die Zahlung der
Folgemonats.

Vergutung erfolgt bis zum 15.Arbeitstag des

2 Finanzierung der Nachtbetreuung in einer
Kindertageseinrichtung

2.1 Voraussetzung

Der Trager der Kindertagesstatte hat eine Betriebserlaubnis fiir eine
verlangerte Offnungszeit bzw. Ubernachtbetreuung. In dieser ist der
Personalschlissel fiir die Anzahl der notwendigen Betreuungspersonen
festgelegt.

Die Ubernachtungszeiten liegen im Zeitraum zwischen 20 und 6 Uhr.

Betreuungsvertrag
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Der Trager der Kindertagesstatte hat fiir die Ubernachtbetreuung einen
Betreuungsvertrag mit den Personensorgeberechtigten abzuschlielRen.
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Anwesenheitsliste

Der Trager der Kindertagesstatte fihrt monatlich pro Kind eine
Anwesenheitsliste (Anlage 7).

2.2 Hohe der Vergiitung

Fur die Vergltung der Betreuungsperson in einer Kindertagesstatte ist
der Trager verantwortlich.

Der Landkreis Teltow-Flaming gewahrt dem Trager bei Nachtbetreuung
in einer Kindertagesstatte einen Zuschuss in Héhe von 10,00 € je
Betreuungsperson pro Nacht.

2.3 Abrechnung

Bei der Abrechnung beim Jugendamt Teltow-Flaming ist die monatliche
Anwesenheit der Kinder und das notwendige Betreuungspersonal
anzugeben (Anlage 8). Diese Listen dienen der Monatsabrechnung
(Anlage 9) als Grundlage.

Der Trager der Kindertagesstatte rechnet beim Jugendamt
Teltow-Flaming einmal im Quartal zum 15. des Folgemonats ab, d. h.
jeweils zum 15.04., 15.07., 15.10. und 15.01. Mit der Abrechnung sind
die dazugehdrigen Anlagen 8 und 9 einzureichen.

2.4 Zahlung

Der Zuschuss ist bis zum 15.05. fir das |. Quartal, bis zum 15.08. fir
das Il. Quartal, bis zum 15.11. fur das lll. Quartal und bis zum 15.02. fir
das IV. Quartal an den Trager der Kindertagesstatte zu zahlen.
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Richtlinie gultig bis 31.12.2014

Richtlinie gultig ab 01.01.2015

Teil 4 — In-Kraft-Treten
Diese Richtlinie tritt am 01.01.2014 in Kraft und gilt fir die Dauer von
einem Jahr.

Anlagen zu Teil llI:
Anlage 1 - Betreuungsvertrag
Anlage 2 - Anwesenheitsliste

Anlage 3 - Vergutungsabrechnung

Teil 4 — Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt am 01.01.2015 in Kraft.
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Anlage 1

Antrag auf ergdnzende Betreuung
im Rahmen des Rechtsanspruches

Mutter
Antragsteller:

Anlage 1

Vater

Personensorgeberechtigte/r: ()
Anschrift:

Telefon:

Fax/E-Mail:

zu betreuendes Kind:

Geburtsdatum:

Anschrift:

[wenn abweichend von 1]

besucht die Kindertagesstatie:

[Krippe. Kita, Hort, Tagespflege]

Anschrift:

Betreuungsperson:

(wenn vorhanden)
Anschrift:

Telefon:

Fax/E-Mail:

Rechtsanspruch: Stunden (Nutzung Kita)

[Kopie beifigen] Stunden (Mutzung erg. Betr.)

kurze Begriindung fiir

den Bedarf an erganzender
Betreuung:

voraussichtliche Dauer
des erginzenden Bedarf:

Datum:
Unterschrift/en:
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Checkliste zum Antrag auf ergénzende Betreuung
Dem Antrag (Anlage 1) sind folgende Unterlagen beizufigen:

1  Bescheid iiber den Rechtsanspruch fiir die
Kindertageshetreuung (erteilt die Kommune)
muss die Betreuungszeit in der Kita und
die Zeit der notwendigen ergdnzenden

Betreuungszeit beinhalten

2 Kopie des Arbeitsvertrages
( ) der Kindsmutter
( ) des Kindesvaters

()

3 Nachweis der Arbeits- / oder Aushildungszeiten
bestatigt durch den Arbeitgeber (Anlage 4)
{ ) der Kindsmutter
{ ) des Kindesvaters

()

4  Bestatigung der Kindertagesstitte
iiber die Offnungs- und Schliefzeiten (Anlage 3)

5  Haushaltshescheinigung des Einwohnermeldeamtes

Anlage 2

Bitte ankreuzen!

[]

I

O Ol I
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Bestitigung des Trégers der Kindertagesstétte liber die
Offnungs- und SchlieRzeiten

1. Kindertagesstitte:

Anlage 3

Anlage 3

Ansprechpartner:

Anschrift:

Telefon:

2. Personensorgeberechtigte: () Mutter

Name:

[ )Vvater

Anschrift:

Telefon:

3. zu betreuendes Kind:

Geburtsdatum:

Anschrift:

(wenn abweichend von 2)

besucht die Kindertagesstatte:

(Krippe, Kita, Hort, Tagespflege)

Anschrift der Einrichtung:

4. vereinbarte Betreuungszeit laut Betreuungsvertrag:

5. Offnungszeiten: Kita hat taglich gedffnet ( ) ja

von: bis:

6. SchlieRzeiten:

7. Vertretungseinrichtung in den SchlieRzeiten:
{ )ia { }nein

MName der Einrichung:

Ansprechpartner:

Anschrift:

Datum:
Unterschrift und Stempel:
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Anlage

Landkreis Teltow-Flaming
Die Landratin

Krelsverwaitung Tefiow-Flaming - Am Nutheflied 2 « 14543 Luckenwalde Dezernat
! Jugend- und Familienférderung
Rienstgebiude; Am Nuthefiiefl 2
Landkreis Teltow-Flamin
3 Auskunft:

Jugendamt/ Jugend- und Familienférderung

Am Nutheflie 2 Zimmer:

Telefon: 03371 608-

14943 Luckenwalde Telefax. 03371 608-9005
E-Mail: (@teltow-flaeming.de *
Datum:

Aktenz.: 511503

Vertrag lber die ergdnzende Kindertageshetreuung

1. Der Landkreis Teltow-Flaming, vertreten durch die Landratin
als ortlicher Trager der 6ffentlichen Jugendhilfe, nachfolgend Jugendamt® genannt

Am Nutheflielt 2
14943 Luckenwalde

2 nachfolgend _Personensorgeberechtigte” genannt

Telefon privat:

3 nachfolgend ,Betreuungsperson® genannt

Telefon:

schlieen den folgenden
Betreuungsvertrag vom .

1. Betreutes Kind:
geb. , wohnhaft bei den Personensorgeberechtigten

2. Betreuungsumfang:  h/ Woche (Rechtsanspruchsbescheid vom), ggf. Wochenende
3. Betreuungsbeginn:

4, Betreuungsende
5

Betreuungsverhaltnis

5.1 Auf der Grundlage von § 1 Abs. 4 Kindertagesstattengesetz wird zur Férderung der Entwick-
lung und zum Wohle des betreuten Kindes dessen Betreuung durch die Betreuungsperson
vereinbart. Die Regelungen des KitaG sind zu beachten.

Anlage 4

Landkreis Teltow-Flaming
Die Landratin

Kl erwakorg TebowSIAming - AmManelied - 434S Lukenwdis Dazamatll
Jugandamt / Jug=nd- und Famillanitrdanung
Diansiganduds: Am Nulhaiiag, 2

Landkreis Teltow-FIEming

Jugendamt’ Jugend- und Familienférderung g_uskunﬂi

Arn Nuthefliel 2 TI::?:;

148943 Luckenwalde Telefax:
E-Msil: Qrston-faaming g2
Datum:

Aktenz.: 511503

Vertrag iiber die erginzende Kindertagesbetreuung

1. Der Landkreis Teltow-FI&ming. vertreten durch die Landritin
sls drtlicher Trager der &ffentlichen Jugendhilfe, nachfolgend _Jugendamt” genannt
Am Muthefliel 2
14943 Luckenwalde

2. nachf. .Personensorgeberechtigte” gen.

Telefon Mr. privat:
nachfolgend .Betreuungsperson®genannt

Telefon

schlieBen den folgenden
Betreuungsvertrag vom

1. Betreutes Kind:
geb. . wohnhsft bei den Personensorgeberechtigten

2. Betreuungsumfang: hi Woche oder Monat ggf Wochenande
3. Betreuungsbeginn:

4. Betreuungsende:

5. Betreuungsverhalinis

5.1 AufderGrundlage von § 1 Abs. 4 Kindensgesstattengesetz wird zur Forderung der Entwick-
lung und zum Wohle des betreuten Kindes dessen Betreuung durch die Betreuungspearson
vereinbart. Die Regelungen des KitaG sind zu beachten.
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5.2 Samtliche Fragen im Rahmen dieses Vertrages regeln die Personensorgeberechtigten
und die Betreuungsperson im gegenseitigen Einvernehmen.

5.3 Die unterzeichnenden Parteien sind sich dariber einig, dass mit diesem Betreuungsver-
trag kein Arbeitsverhiltnis oder sonstiges wirtschaftliches und persénliches Abhangig-
keitsverhaltnis begriindet wird. Die Betreuungsperson ist nicht gegen die Folgen von Ar-
beitsunfallen wversichert. Das betreute Kind steht nicht unter dem Schutz der gesetzli-
chen Unfallversicherung.

6. Betreuungsort

Das Kind wird in den Raumen der

[]Personensorgeberechtigten

[IBetreuungsperson

betreut.
7. HKostenbeteiligung der Personensorgeberechtigen

Der Bescheid tGber die Erhebung des Etemnbeitrages erfolgt gesondert.
8. Informations- und Schweigepflicht

8.1 Personensorgeberechtigte und Betreuungsperson verpflichten sich zur Verschwiegen-
heit gegeniber unbefugten Dritten bezuglich aller Informationen, die ihnen in Durchfuh-
rung dieses Vertrages zur Kenntnis gelangen. Die Pflicht zur Verschwiegenheit besteht
auch nach Beendigung des Betreuungsvertrages fort.

8.2 Die Betreuungsperson ist gemal § 8a SGB VIl verpflichtet, dem Jugendamt Mitteilung
zu machen, wenn Anhaltspunkte for eine Kindeswohlgefahrdung vorliegen.

[ S ¥ Y S | P —

Das Jugendamt kann ausnahmsweise eine Kindigung zum Ende des laufenden Monats
ab Posteingang feststellen. Eine Ausnahme kann insbesondere vorliegen, wenn der An-
lass fur die Kandigung nicht eher bekannt war und der Kandigungsanlass unmittelbar ei-
ne Reaktion erfordert.

U B B " "  TR—— T Lo SR— s SN LS ————— A T (| . U Y S U s SR S S [ [ —————————

5.2 Samtliche Fragen im Rahmen dieses Verirages regeln die Personensorgeberechtigien
und
die Betreuungsperson im gegenseitigen Einvernehmen.

5.3 Die wunterzeichnenden Parteien sind sich dariber einig, dass mit diesem
Betreuungsvertrag kein Arbeitsverhdlinis oder sonstiges wirtschafiliches und
personliches Abhangigkeitsverhalinis begrindet wird. Die Betreuungsperson ist nicht
gegen die Folgen von Arbeitsunfallen versichert. Das betreute Kind steht nicht unter dem
Schutz der gesetzlichen Unfallversicherung.

6. Betreuungsort
Das Kind wird in den Raumen der

[]Personensorgeberechtigten
[IBetreuungsperson

betreut.
7. Kostenbeteiligung der Personensorgeberechtigen

Der Bescheid dber die Erhebung des Eltembeitrages erfolgt gesondert.
8. Informations- und Schweigepflicht

8.1 Perscnensorgeberechtlgte und Betreuungsperson verpﬂicnten sich Zur
Verschvwegenheil gegenuber unbefugten Dritten bezi}gllch aller Informationen, die
ihnen in Durchﬂ]nrung dieses Venrages Zur Kenntnis gelangen. Die Pflicht zur
Verschvwegenheil besteht auch nach Beendigung des Betreuungsvertrages fort.

8.2 Die Betreuungsperson ist gemar § 8a SGB VIII verpflichtet, dem Jugendamt Mittellung
ZU machen, wenn Annaltspunkte Tar eine Kindeswonlgef:‘a‘.nrdung voniegen.

9. Vertragsbeendigung

9.1 Die Vertragspartner sind berechtigt, den Vertrag mit einer Frist von einem Monat zum
Monatsende durch gleichzeitige schriftiche Information an die Vertragspartner zu
kiindigen. Die Frist beginnt mit dem Tag des Posteingangs beim Jugendamt.

Das Jugendamt kann ausnahmsweise eine Kindigung zum Ende des laufenden Monats
ab Posteingang feststellen. Eine Ausnahme kann insbesondere vorliegen, wenn der
Anlass fur die Kindigung nicht eher bekannt war und der Kindigungsanlass unmitielbar
eine Reaktion erfordert

9.2 Ein aulerordentliches Kindigungsrecht bleibt unberihrt. Es besteht insbesondere,
wenn sich der Rechtsanspruch andert oder die Geeignetheit nach 3.2. weggefallen ist.
10 Schlussbestimmungen
Jegliche “erragsanderung bedarf der Schrifiform. Weitere vertragliche Beziehungen

zwischen den Personensorgeberechtigiten und der Betreuungsperson, insbesondere
finanzieller Art, sind ausgeschlossen.

Sofern Vertragsinhalte aktuellen hdherrangigen Regelungen (z. B. SGB VI, KitaG)
widersprechen, sind sie durch sinnentsprechende konforme Regelungen zu ersetzen.

Jugendamt Personensorgeberechtigte
Fermann, SGLin Jugend-
und Familienforderung

Betreuungsperson
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zwischen den Personensorgeberechtigten und der Betreuungsperson, insbesondere fi-
nanzieller Art, sind ausgeschlossen.

Sofern Vertragsinhalte aktuellen héherrangigen Regelungen (z. B. SGB VI, KitaG) wi-
dersprechen, sind sie durch sinnentsprechende konforme Regelungen zu ersetzen.

Jugendamt Personensorgeberechtigte Betreuungsperson
Fermann, SGLin Jugend-
und FamilienfGrderung




57



[Richtlinie giiltig bis 31.12.2014

[Richtlinie giiltig ab 01.01.2015

58



Anlage 2

Anlage 2 - Anwesenheitsliste

Landkreis Teltow -Flaming
Monatsabrechnung der engdnzenden Betreanmg

Anwesenheitsliste

Batreuungsperson:

Namea/Vomame des Kindes:

MonatiJahr: | |
Anwesenhet
Anwessnnens-]
Tag won bis vermerk Legends fir Anwesenheitsvermerk:

i Frih-{Spatbetreuung = F3
Machtbetrauung =M
Wochenendbetr. =WE

Ich bestatige,

dass die hier gemachten Angaben komelkt sind.

B sl SlellElEEIEE e o] =) o | o e

[

13

OrtDatum Pemsonensorgeberecht.

TR R

28

20

1]

Ell

Sonstiges:

[z B. keine Batreunng am Ende des Vormonats seit .. )

OrtDatum Bereuungsperson

Anlage 5

Landkreis Teltow-Flaming

Anlage S

Anwesenheitsliste ergdnzende Betreuung bei der Betreuungsperson

EBetreuungspersan:

Fame, Worname des betreuten Kindes

Manat { Jakr

n- Anw esenheitsverm
b | heitswer-| Unterschrift erk:

Arwese Legende For den

Friih-{ Spatbetreung

FS

Machtbetreuung

‘wochenende

WE

Summe
Betreuungsstunden

[ahre Machtbetreuungl

‘ Summe

Machtbetreuungen:

l=h beststige, dass die hier gemachten Angaben korrekt sind:

Ort { Datum

Personensorgeberechtigte i

Ot Dlatum

Betreuungspersan
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Anlage 3

Bahdrde/Einrichtung:

Landlicreis Teltow-Flaming
Dezemat V'

Jugspdamt' 5G Jugend- wnd Familenfirderung

Am Nuhefliell 2
14843 Luckenwalae

Anlage 6
Vergltungsabrechnung fiir die Betreuungsperson

Landkreis Teltow-Fladming
Oezernat I, Jugendamt, Jugend- und Familienférderung
Am Muthetli=p 2, 149435 Luckernw alde

Betreuungsmonat [ lahr: | |

Betreuungsperson:
Fame, VYorname [ |

— I

Privatanschrifi:
Str. & Hausnummer [ |

PLZ. Ore [ |

Bankverbindung:

Anlage 6

Kontoinhaber, wenn nicht Betreuungsperson:

IBAR [ |
BIC [ |

Mame. \MYormmame

Betreuungsstunden (Anzahll

Kastenszatz pro Stunde 4.5

Ewischensumme 1 |

Machtbetreuung [(Anzahl]

FKastenzatz pro Betreuung 10

Ewischensumme 2 |

Gesamtzumme 1

lch wersichere pflichtgemih die Richtigkeit meiner Angaben.
Oi= Anw esenheitsliste(n] ist (sind] beigefligt [pro Kind eine Arw esenheitsliste].

Ored Datum Personensargeberechtigre i

Vam Jujgendame aurzuFiillen:

Eetrag (! Euro 1
rechnerisch richtig [ Bitke ankreuzen
sachlich richtig [ bitke ankreuzen
Zahlung weanlasst [ bitke ankreuzen
Dl=tum Urterschrift Sachbearbeiter
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Privatanschrift

Bankverbindung

Iban BIC
Finanzamt

Anschrift Steuernummer

Won Betreuungsperson auszufillen

Betreutes Kind

Zahlung veranlasst!

Wom Jugendamt auszufillen

Betreuungsmaonat

BetragEurc

Eetreuts Stunden

rechmericch richtig

Stundensatz

sachlich Achtig

Gesamibetrag

Datum/ Unterschrifi

Ich wersichers pfiichtgemalk die Richtigkeit meiner
Angaben. Die Anwesenheitshste ist beigefigt.

Datumi Unterschriit

64




65



[Richtlinie giltig bis 31.12.2014

[ Richtlinie giiltig ab 01.01.2015

66



Anlage 7

Landkreiz Teltow-Flaming

Anlage 7

Individuelle Anwesenheitsliste, Betreuung iiber einen Triger

Trager:

Mame. Worname des betreuten Kindes |

Manat ! Jahr

Macht-
betreuung

—
w
10

Unterschrift der
Eltern

L3 R RS R A R Y

Summe
MNachtbetreuungen:

l=h bestitige, dass die hier gemachten Angaben karrekt sind:

Ore f Datum

Personensorgeberechtigte i

Ore f Datum

Trager

Stempel
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Richtlinie gultig bis 31.12.2014

Richtlinie giiltig ab 01.01.2015

Anlage 8

Landkreis Teltow-Flaming Anlage 8
Zusammenfassung der Anwesenheitslisten zur Nachthetreuung

Trager:

Monat [ lahr

Tag/
Name des
Kindes 112)3|4(5|6(7|8|%[10{11|12]|13[14|15|16|17|18|19|20]|21|22|23|24|25(26|27(28(28(30(31] Summe

w o0 |~ o | | | |ea e |ifd, Mr

—
=

-
(=

-
=)

Kinderzahl insgesamt

Personalbedarf

Personal (namentlich)

Erz. 1

Erz. 2

Erz. 3
Es wird bestatigt, dass die hier gemachten Angaben korrekt sind:

Ort / Datum Trager Stempel der Einrichtung
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Richtlinie gultig bis 31.12.2014

Richtlinie gultig ab 01.01.2015

Anlage 9

Vergiitungsabrechnung fiir Triger bei erginzenden Betreuung Anlage 3

Landkreis Teltow-Flaming
Dezermnat . Jugendamt, Jugend- und Familienférderung, Am Mutheflish 2, 14343 Luckenw alde

Betreuungsmanat: Bankverbindung:
Triger: \erwendungszweck
Mame
Ansprechpartner: IEAN
Anschrift:
BIC
E
£
2
o - ~ I
5 o o o
= w wi wi
Erzieher 1 Fd 3 4 o 6 ki & Summe]
Nachtbetreuung
[Anzahl)
Kostenzatz
pra Nacht 10,001 10,001 10,001 10,001 10,001 10,001 10,001 10,001
Summe 1 1 1 1 1 1 1 1
Gesamtsumme: 1

Ez= wird pflichtgemafs die Richtigkeit der Angaben versichert.
Die Arwesenheitsliste(n] ist (sind] beigefigr (pro Kind eine Anw esenheitsliste].

Ot { Datum Trager Stempel

Yarn Jugen dame aurzufills e

Eetrag(Eura |

rechnerizch richtig [ Butreffondor bitte ankreuzon.
zachlich ricktig [ Zubrokfender bitts ankrouzen.
Zahlung vearlasst [ Zubreffendor bitte ankreuzen,

Datum Urterschrift Sachbearbeiter
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